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國立暨南國際大學國際文教與比較教育學系 

實習辦法 
 

95年 10月 17日 95學年度第 1次課程委員會通過 
95年 10月 24日 95學年度第 2次系務會議通過 

                                                     95年 12月 12日 95學年度人文學院第 3次院務會議通過 
                                                              99年 5月 19日 98學年度第 8次系務會議通過 
                                                            100年 9月 21日 100學年度第 1次系務會議通過 
                                                         103年 10月 15日 103學年度第 1次實習委員會通過 
                                                           103年 10月 29日 103學年度第 2次系務會議通過 
                                                          113年 12月 25日 113學年度第 4次系務會議修正通過 
                                                       114年 11月 26日 114學年度第 1次實習委員會修正通過 
                                                         114年 12月 24日 114學年度第 4次系務會議修正通過 
 
 
 

 

第ㄧ條 實習之目的，在使國際文教與比較教育學系（以下簡稱本系）學生從實務操作中，熟悉相關機

構的實際運作過程，並將所學與實務結合，以強化其就業能力。為使實習順利實施，依據本校

學生實習輔導辦法，爰訂定本辦法。 

 

第二條 本辦法所指實習機構，係經系務會議核定之海內外公私立機構，雙方合作以非營利為基礎。 

 

第三條 相關實習活動實際內容，須依實習機構實況而定，惟其方向應與本辦法所規定之課程目標相

符合。修課學生應按規定參與該實習機構之專業工作，並符合課程與機構之要求。 

 

第四條  本系實習實施重點如下： 

       一、協助學生瞭解自己的興趣，選擇適合於自己的實習方向。 

       二、協助學生選擇適當的機構，並安排有利於學生實習的機構環境。 

       三、協助學生認識機構的工作性質及環境，並提供學生相關資料。 

       四、協助學生規劃自我實習方案。 

       五、協助學生認識本身、學校督導老師及機構督導於實習過程中所 

           扮演的角色。 

       六、協助機構瞭解本系安排實習的作業過程。 

       七、本系與機構之間應定期或不定期舉行討論會以評估學生在機構 

           內之實習情形。 

       八、鼓勵學生積極參與實習機構各項活動。 

 

第五條 本系實習依照實習內容、國內外實習地點、年級做以下區分： 

一、學士班學生國內實習：本系二年級（含）以上同學得申請國內實習。實習總時數合計應超

過 160個小時，完成實習之學生可修讀「文教事務實習」。 

二、碩士班學生國內實習：須於開始實習日至少 8週前向系辦提出申請。實習總時數合計應超

過 240個小時，完成實習之學生可修讀「文教事務實習專題」。 

三、博士班學生國內實習：須於開始實習日至少 8週前向系辦提出申請。實習總時數合計應超
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過 240個小時，完成實習之學生可修讀「文教事務實習專題研究」。 

四、研究生國內實習指導教授：具有簽約教師之機構，由簽約教師作為實習指導教授；無簽約

教師之機構，則由學生自覓實習指導教授。 

五、本系學生海外實習：欲參與海外實習活動者，學士班需曾選修「國際文教服務學習」、碩士

班需曾選修「國際文教服務學習專題」、博士班需曾選修「國際文教服務學習專題研究」。 

六、學士班海內外實習課程修讀：實習時間超過四個月以上者(每週至少 20 個小時)，可選修

「國際文教實習(一)」；實習時間超過八個月以上者(每週至少 20個小時)，可選修「國際

文教實習(一)」以及「「國際文教實習(二)」。此項國內長期實習機構以實習委員會指定者

為限。 

七、碩士班海內外實習課程修讀：實習時間超過四個月以上者(每週至少 20 個小時)，可選修

「國際實習專題指導一」、「國際文教實習專題(一)」；實習時間超過八個月以上者(每週至

少 20個小時)，可選修「國際實習專題指導一」、「國際實習專題指導二」、「國際文教實習

專題(一)」以及「「國際文教實習專題(二)」。此項國內長期實習機構以實習委員會指定者

為限。 

八、博士班海內外實習課程修讀：實習時間超過四個月以上者(每週至少 20 個小時)，可選修

「國際實習專題探討一」、「國際文教實習專題研究(一)」；實習時間超過八個月以上者(每

週至少 20個小時)，可選修「國際實習專題探討一」、「國際實習專題探討二」、「國際文教

實習專題研究(一)」以及「「國際文教實習專題研究(二)」。此項國內長期實習機構以實習

委員會指定者為限。 

 

第六條  本系應協調實習機構知悉下列事宜︰ 

       ㄧ、提供實習名額。 

       二、選派適任督導。 

       三、提供適當實習環境。 

       四、帶領學生認識機構員工、環境、政策與功能，並提供適當實務工 

作機會。 

          五、參與評估學生實習的進展情形，並定期督導學生撰寫實習日誌檢討實習得失。 

          六、如遇學生發生實習困難時，須儘速通知本系。 

 

第七條 實習學生之成績考評，由學校指導老師參考實習機構之評價評定成績。實習機構督導由本系

商請實習單位指派。評估指標應包括下列各項： 

ㄧ、出勤狀況。 

二、專業學習。 

三、建立專業關係的能力。 

四、工作態度。 

五、執行指定工作之成效。 

六、其他。 

  

第八條 本系於實習前，不定期舉辦說明會，介紹工作環境與業務職掌，協助學生對不同領域實務工作

及相關機構有初步認識，作為後續實習活動之準備。 

 

第九條   本系實習實施時，學生實習機關之登記及分發流程如下︰ 
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一、領取實習機構一覽表，實習申請表及實習學生資料表。 

二、諮詢、查閱實習機構資料或與諮詢老師討論。 

三、按規定時間繳交實習學生資料表及實習申請表。 

四、由本系按各機構之需要、學生實習志願等安排實習機構。 

五、指導老師與實習學生舉辦實習行前說明會，討論實習內容、計畫及規定作業。 

六、實習正式開始。 

        各相關流程的作業時間，於每年所公布的年度實習實施計畫中詳列。   

 

第十條  本系實習實施時，學生實習機關之分發原則如下︰ 

一、符合實習機構之需求。 

二、指導老師之評估。 

三、學生選擇相同領域機構者，則以年級高低決定之。 

四、學生年級相同者，則以修習相關課程數決定之。 

五、若以上條件皆相同，則考量參加過相關社團或服務活動情形。 

六、國外實習學生之選派，應於實習機構辦理面試前召開實習委員會，邀請相關外語和實習課

程老師與會共同排序之。 

              

第十一條  海外實習指導老師之安排，原則上由實習機構簽約教師擔任。指導教師應瞭解學生實習狀況

並負評分之責。        

 

第十二條  實習指導教師所應負職責如下︰ 

       一、督導學生。 

          二、瞭解機構實習運作情形，並決定機構是否適合學生繼續實習。若發現學生不適合實習活

動者，應報告系主任後，終止實習活動。 

           

第十三條  實習學生所應負職責如下︰ 

       一、瞭解自己的興趣，選擇適合之實習機構。 

       二、填寫實習申請所需相關資料，申請實習機構。 

三、若機構要求實習前面試，學生必須通過面試方能至該機構實習。 

四、若機構有先修課程之要求時，須依規定修畢通過，方能至該機構實習。 

       五、若機構要求預先充實有關之專業知識，應先行準備。 

          六、自行負責往返實習機構之交通及食宿。 

七、若機構收取實習費用，學生應自行負責繳納。 

          八、讓學校指導老師及機構督導瞭解學生的實習情形及所遭遇的困 

              難。 

       九、遵守行政專業倫理。 

       十、完成本系及機構規定之實習時數及作業。 

          十ㄧ、參加學校指導老師所召開的督導會議。 

       十二、遵守機構上下班時間，必須請假時，要事先報告機構督導，並於事後補足時數。 

       十三、服裝儀容方面應遵照機構的要求。 

       十四、參與機構的各項活動。 
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       十五、學習與機構中的工作人員合作。 

       十六、實習結束後，學生應完成機構所要求的工作紀錄與移交事項，並發表實習成果。 

       十七、瞭解並遵從機構及本系有關實習的其他規則。 

 

第十四條 在實習期間內，如有損害校譽、系譽之情節或本辦法未盡事項，經系務會議決議後，依校

規處理。 

 

第十五條  本辦法經實習委員會通過，提請系務會議備查後實施，修正時亦同。 

 


